
GESTIONE VOTI – GUIDA DOCENTE
ultimo aggiornamento 26-07-2010

Guida per la modalita’ di accesso ai Servizi On - Line 

Nel browser internet digitare:  www.msw.it  e cliccare indifferentemente su 
linea1 linea2 o linea3

se appare un messaggio di scelta certificato digitale confermare cliccando sul 
bottone Ok;

https://www.servizimsw.it/


compilare i campi Organizzazione (codice meccanografico dell’Istituto),Utente, 
Password (tutto minuscolo) e premere Login per accedere al sito. Le operazioni 
di inserimento e controllo dei voti possono essere effettuate su qualunque pc 
collegato a internet 24 ore su 24.

andare in Supporto 



In Amministrazione Sistema, cliccare su Cambio Password per inserire la 
password personalizzata. Si debbono digitare almeno 8 caratteri alfanumerici; 
non sono accettati segni di interpunzione; il sistema chiede una doppia 
conferma per salvare la credenziale che e' stata digitata. 
In News e Segnalazione Problemi, alla chiamata Apertura Segnalazione 
(Ticket),  si puo' inserire eventuale richiesta di supporto online.



Gli Operatori possono essere: Docente (modifica/visualizza  solo i propri voti), 
Coordinatore (modifica i propri voti/visualizza anche i voti inseriti dagli altri 
Docenti),  Supervisore  (modifica e visualizza tutti i voti). Il Coordinatore, se 
abbinato a tutte le materie come docente alternativo, puo' modificare i voti di 
tutte la materie  e di tutti gli alunni della Classe; Coordinatore e Supervisore 
possono effettuare la stampa dei tabelloni e degli altri documenti.
Il docente o Coordinatore abbinato alla Condotta inserisce il voto di Condotta, 
il  giudizio  del  Comportamento,  l'ammissione  all'esame  e  il giudizio di 
ammissione.

Gli  utenti  che  hanno  ricevuto  dall'amministratore  di  sistema  le  credenziali 
hanno comunque accesso  soltanto all'area  Gestione Voti e Supporto  (per 
cambio password e richiesta di supporto online).
Nella fase preliminare, i docenti attivano la chiamata del menu Inserimento 
voti 1^ quadrimestre (o Primo Infraquadrimestre, ecc.); selezionano 
classe e materia e inseriscono i voti del quadrimestre e le assenze, facendo 
attenzione a caricare i voti correttamente nella corrispondente colonna 
scritto/unico.
Nel 1^ Quadrimestre, non e' obbligatorio compilare la colonna Assenze.



I voti permessi sono: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, NC.

Il  giudizio  di  Religione  puo'  essere  espresso  con:  I,  S,  B,  DS,  O.
I dati inseriti si memorizzano digitando il bottone Ok; si digita Indietro, per 
abbandonare.  Tutti  i  dati  inseriti  possono  essere  corretti,  semplicemente 
rientrando nella procedura e memorizzando la correzione. La valutazione  NC 
comporta la Non Ammissione.
Nel caso di alunno ritirato/trasferito che non deve essere valutato, non si deve 
inserire  alcun voto;  la  Segreteria  deve chiedere  a  Mediasoft  di  eliminare il 
piano di studi dell'alunno perche' il nominativo non compaia nell'Inserimento 



Voti.  
Al completamento di queste operazioni  si  può stampare il  tabellone  Elenco 
Voti 1^ Quadrimestre da distribuire ai docenti che lo consultano durante lo 
scrutinio dei voti. 
Si può anche attivare la procedura Elenco Voti per Proiettore, per visionare 
il  tabellone su di  uno schermo. Dall'Elenco per  Proiettore,  per  rendere piu' 
visibili i  Voti, si puo' escludere la colonna Assenze; impostando tipo stampa 
dinamica l'Elenco Voti si aggiorna automaticamente ogni 15 secondi.

Si aggiorna anche digitando il tasto F5, dopo che i docenti interessati hanno 
inserito le correzioni.

Il Docente abbinato alla materia Comportamento inserisce il voto di Condotta 



espresso collegialmente. Registra il giudizio relativo al Comportamento, 
l'ammissione all'esame e il giudizio di ammissione delle Classi Terze.
Alla chiamata Registrazione Non Ammissione Esame di Stato, si inserisce la 
non ammissione se non risulta in automatico dalle valutazioni: es. per 
frequenza inferiore ai ¾ del calendario scolastico.   
Al termine delle operazioni di controllo e scrutinio dei voti, il Coordinatore o la 

Segreteria possono procedere alle stampe dei Tabelloni e dei Documenti di 

Valutazione. Al termine delle operazioni di Scrutinio del 2^ Quadrimestre, si 
possono stampare le Schede di Valutazione.

Se nella Scheda Alunno (Ulteriori Dati), in Giudizio Finale (Casi Particolari) e' 
stata registrata l'indicazione Programma Formativo Personalizzato, viene 
riportata la nota corrispondente in Tabellone Voti e Stampa Esiti.  

La stampa del Documento di Valutazione (Pagellino) consente le opzioni: 
escludere la Materia Religione/Alternativa dalla stampa; escludere la firma del 
genitore; nella Scuola Primaria riportare la firma : I Docenti della Classe; nella 
Scuola Secondaria 1^ Grado riportare la firma : Il Coordinatore di Classe. 




